TAITO PIRKANMAA RY
Kasityd- ja muotoilukoulu Napsa

REKISTERISELOSTE

* yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja

Henkil6tietolaki (523/99) 10 ja 24 §

Laatimispvm 23.5.2018

1. Rekisterinpitdja

Taito Pirkanmaa ry, Kasityd- ja muotoilukoulu Népsa

2. Rekisteriasioista vastaava henkild

rehtori Maria Suikkanen
Kasityd- ja muotoilukoulu Napsa

Yhteystiedot
Peltokatu 16 C
33100 Tampere
puh. 050 598 8692

3. Rekisterin nimi

Taito Pirkanmaa ry:n Késityd- ja muotoilukoulu Napsin
hallintorekisteri Visma oy Primus ohjelmassa

3.1. oppilasrekisteri

3.2. opettajarekisteri

3.3. hakurekisteri

3.4. Yhteistydkumppanit; yhteistydhenkilot,
kasityonopettajat, erityisopettajat, sijaisrekisteri
3.5. laskutusrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus /
rekisterin kdyttotarkoitus

Kasityd- ja muotoilukoulu Napsan lakisadteisen koulutuksen
jarjestamislupaan perustuvan tehtavan hoitaminen. Kuten
oppilas- ja opettajarekisterien yllapito, oppilaaksiotto,
todistukset ja opintokortit, sidosryhmayhteistyd ja laskutus

5. Rekisterin tietosisdlto

Tietosisalto:

Rekisterdityjen yksildinti ja yhteystiedot ja muut
lakisdateiset oppilaitoksen tehtdvat.

Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys:

Tiedot ovat salassa pidettévia niilta osin kuin laki taiteen
perusopetuksesta sekd henkildtietolaki niin mdaraavat.

Perusteet:
Laki taiteen perusopetuksesta (633/98)
Henkil6tietolaki 11 § (523/1999)

6. Sadnnonmukaiset tietolahteet

Rekisterdity tai huoltaja itse

7. Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle

ei luovuteta




8. Rekisterin ylldpitojarjestelmat ja
suojauksen periaatteet

8.1. Sahkdiset yllapitojarjestelmat
Oppilaitoshallintojdrjestelma Primus -ohjelma
Taloushallinnon tietojarjestelma

8.2. Manuaalinen aineisto
paperiasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet:
8.1. Séhkdinen aineisto

Rekisteriin ATK:lle tallenetut tiedot on suojattu
tietoturvallisesti niin, ettd niitd padsee katsomaan vain siihen
oikeutettu ty6ntekija. Tietojarjestelmien kdyttdad valvotaan ja
jarjestelmiin padasee vain kdyttajatunnuksella ja salasanalla.

8.2. Manuaalinen aineisto

Arkistoissa ja yksikoissd on ovien lukitus. Asiakirjat sdilytetddn
valvotuissa tiloissa ja/tai lukollisissa kaapeissa.
Tapahtumakohtaiset ja viliaikaiset paperiasiakirjat tuhotaan
heti tapahtumien jdlkeen.

9. Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden
toteuttaminen

Tarkastusoikeus, henkildtietolaki 26 §:

Jokaisella on salassapitosddntdjen estamaéttd oikeus tiedon
etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietda, mita
hanta koskevia tietoja henkildrekisteriin on talletettu tai, ettei
rekisterissa ole hantd koskevia tietoja.

Tiedon korjaaminen, henkildtietolaki 29 §:

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettdva rekisterissa oleva, kdsittelyn
tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen
tai vanhentunut henkilétieto.

Jollei rekisterinpitaja hyviksy rekisteréidyn vaatimusta tiedon
korjaamisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden
vuoksi vaatimusta ei hyvdksytty. Rekisterdity voi saattaa asian
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

10. Tiedon korjaaminen ja tiedon
korjaamisen toteuttaminen

Rekisteritiedot korjaa ensisijaisesti rekisterdity itse Wilma
kayttoliittyméan kautta. Rekistereitd pidetdan ylla Taito
Pirkanmaa ry:n Tammelan toimipisteeessa. Omat tiedot voi
tarkistaa ja korjata mydsTammelan toimipisteessa.
Yhteystietoja koskevat muutokset on hyva paivittaa
mahdollisimman pian Wilmassa "Pdivitd yhteystietosi" -

lomakkeella tai ilmoittaa asiakaspalveluun kirjallisesti.




Tarkastus ja virheenkorjaamispyyntd ongelmatapauksissa
osoitetaan kirjallisesti Taito Pirkanma ry:n Kasity6-ja
muotoilukoulun rehtorille.

Reskisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen
vain, jos siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai
tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vihemman
kuin yksi vuosi.

11. Muut mahdolliset oikeudet

Asiakirjoista perittdvat maksut perustuvat voimassa olevaan
Taito Pirkanmaa ry:n pdatokseen.







